
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการลงทะเบยีน  
 

1. ท ำกำรกดปุ่ มลอ็กอิน 
 

 
 
 

2. ท ำกำรกดท่ีปุ่ มลงทะเบียนสมำชิกใหม่  

 

 



3. กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้นจำกนั้นกดปุ่ ม sumbit  

 
 
 

ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ  
 

1. ท ำกำรกดท่ี ลอ็กอิน  
 

  
 

 
 



2. กรอก username และ password จำกนั้นกดปุ่ มเขำ้สู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการกรอกประวตัิส่วนตัวและแนบเอกสาร 
 

1. ท ำกำรกดท่ี ร่วมงำนกบัเรำ  
 

 
 
 
 
 



2. ท ำกำรกรอกขอ้มูลส่วนตวัของท่ำน อย่ำลืมท ำกำรแนบส่วนของไฟลเ์อกสำรบตัรประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบำ้นโดยในส่วนน้ีให้ท ำกำรแนบเป็นไฟล์ pdf  ในส่วนของผูช้ำย อย่ำลืมแนบเอกสำรผ่ำน
เกณฑท์หำร หรือ รด. โดยในส่วนน้ีใหท้ ำกำรแนบเป็นไฟล ์pdf เช่นเดียวกนั  ด ำเนินกำรกรอกขอ้มูลทุก
ช่องใหค้รบถว้นและถูกตอ้งจำกนั้นกดปุ่ มถดัไป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. ท ำกำรกรอกขอ้มูลส่วนของลกัษณะงำนท่ีสนใจและทกัษะต่ำงๆ ใหค้รบถว้นและถูกตอ้งจำกนั้นกดปุ่ ม
ถดัไป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. ท ำกำรกรอกขอ้มูลอ่ืนๆ ใหค้รบถว้นและถูกตอ้งจำกนั้นกดปุ่ มบนัทึกประวติัและขอ้มูลส่วนตวั  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการกรอกข้อมูลการศึกษา  
 
      ท ำกำรกรอกขอ้มูลกำรศึกษำใหค้รบถว้น และอยำ่ลืมท ำกำรแนบไฟลผ์ลกำรศึกษำ (Transcript) โดยในส่วน
น้ีใหท้ ำกำรแนบเป็นไฟล ์pdf และท ำกำรกดปุ่ มเพิ่มขอ้มูลกำรศึกษำ หำกตอ้งกำรท ำกำรแกไ้ขประวติักำรศึกษำ 
ใหท้ ำกำรกดปุ่ มแกไ้ขประวติักำรศึกษำ และหำกท ำกำรแนบไฟลห์รือกรอกขอ้มูลผิดและตอ้งกำรท ำกำรลบ ให้
ท ำกำรกดปุ่ มลบขอ้มูลกำรศึกษำ จำกนั้นกดปุ่ มถดัไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการกรอกประวตัิการท างาน   

 

      ท ำกำรกรอกประวติักำรท ำงำนให้ครบถว้นถูกตอ้ง และอย่ำลืมท ำกำรแนบไฟล์เอกสำรรับรองกำรท ำงำน 
โดยในส่วนน้ีให้ท ำกำรแนบเป็นไฟล์ pdf  จำกนั้นท ำกำรกดปุ่ มเพิ่มประวติักำรท ำงำน ซ่ึงจะตอ้งท ำกำรเพิ่ม
ประวติักำรท ำงำน (ให้เรียงจำกปัจจุบนัไปถึงอดีต)หำกตอ้งกำรท ำกำรแกไ้ขประวติักำรท ำงำน ให้ท ำกำรกดปุ่ ม
แกไ้ขประวติักำรท ำงำน และหำกท ำกำรแนบไฟล์หรือกรอกขอ้มูลผิดและตอ้งกำรท ำกำรลบ  ให้ท ำกำรกดปุ่ ม
ลบประวติักำรท ำงำน จำกนั้นกดปุ่ มถดัไป 
 

 
 
 
 



ขั้นตอนการกรอกประวตัิการฝึกอบรม/ฝึกงาน 

 

     ท ำกำรกรอกประวติักำรฝึกอบรม/ฝึกงำนให้ครบถว้นถูกตอ้ง   โดยกดปุ่ มเพิ่มขอ้มูลประวติักำรฝึกอบรม/
ฝึกงำน และหำกตอ้งกำรท ำกำรแกไ้ขประวติักำรฝึกอบรม/ฝึกงำน ให้ท ำกำรกดปุ่ มแกไ้ขประวติักำรฝึกอบรม/
ฝึกงำน ซ่ึงหำกมีกำรแนบไฟล์หรือกรอกข้อมูลผิดและต้องกำรท ำกำรลบ   ให้ท ำกำรกดปุ่ มลบประวติักำร
ฝึกอบรม/ฝึกงำน จำกนั้นกดปุ่ มถดัไป 



ขั้นตอนการแนบเอกสาร (ส าคญั) 
     ท ำกำรแนบเอกสำรต่ำง ๆ   โดยในส่วนน้ีให้ท ำกำรตรวจสอบอย่ำงถ่ีถว้น โดยในส่วนน้ีให้ท ำกำรแนบเป็น
ไฟล ์pdf  และกดปุ่ ม UPLOADFILE   โดยท ำกำรกดปุ่ มบนัทึกขอ้มูลผูส้มคัร  ซ่ึงจะมี popup แจง้เตือนขึ้นมำ ให้
ท ำกำรอ่ำนขอ้มูลใหค้รบถว้น  จำกนั้นกดปุ่ ม OK  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการสมัครงาน  
     กลบัมำท่ีหน้ำหลกั ดูในส่วนของขอ้มูลต ำแหน่งท่ีเปิดรับสมคัร ท ำกำรกดปุ่ มดูรำยละเอียดขอ้มูล และหำก
ตอ้งกำรดูรำยละเอียดขอ้มูลเพิ่มเติมให้ท ำกำรกดท่ีปุ่ มดำวน์โหลดประกำศรับสมคัร ซ่ึงหำกตอ้งกำรสมคัรงำนใน
ต ำแหน่งดงักล่ำว ใหท้ ำกำรกดปุ่ มสมคัร 
 

 

 

 

 



ขั้นตอนการประกาศผล  

    เขำ้มำท่ีหนำ้หลกั จำกนั้นดูขอ้มูลในส่วนของกำรประกำศผล เลือกต ำแหน่งท่ีตอ้งกำร จำกนั้นกดปุ่ มประกำศ  

จะปรำกฏเอกสำรต่ำง ๆ   
 

 



 


